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Dezentrale Beschaffungen;

Einfiihrung des Bestellscheins fiir dezentrale Beschaffung bis 2.500 Euro (brutto)

Sehr geehrte Damen und Herren,

bisher konnten Sie im Rahmen des Kleinauftragsverfahrens Bestellungen bis 410 Euro selbst er-
teilen. Ab 01.01.2012 wird das Kleinauftragsverfahren durch das Bestellscheinverfahren abgelést.
Ab diesem Zeitpunkt besteht fur Sie die Mdéglichkeit Bestellungen bis 2.500 Euro (incl. Umsatz-
steuer) unter Beachtung des Vergaberechts eigenverantwortlich zu erteilen. Aus der beigefiigten

Handlungsanleitung kénnen Sie alle wichtigen Informationen zum Bestellscheinverfahren entneh-
men. Die neuen Bestellscheinformulare werden voraussichtlich ab 20.12.2011 verfiigbar sein und
kénnen dann bei Frau Anja Webel, Tel.: 2224 (Abteilung 2.1 — Controlling, Gebdude 47, Raum
910) angefordert werden.

Bitte beachten Sie, dass ab 01.01.2012 nur noch das Bestellscheinformular fir dezentrale Be-
schaffungen verwendet wird. Die bei Ihnen noch vorhandenen Kleinauftragsformulare kénnen Sie
an Frau Webel zuriickgeben.

Wir planen, Anfang Januar 2012 eine Informationsveranstaltung zum Bestellscheinverfahren fir
Sie anzubieten. Hierzu werden wir gesondert einladen. Gerne kénnen Sie sich auch jederzeit mit
Fragen an Herrn Ingo Werle, Tel.: 2207, E-Mail: werle@verw.uni-kl.de wenden.

Mit freundlichen GruRen

Ut

Stefan Lorenz

Anlagen
Handlungsanleitung fur dezentrale Beschaffungen (Bestellscheinverfahren)
Visio-Ablaufplan



